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1. Anmeldung im Schulportal
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Anmelden bei schule.neumuenster.de

UCS

TLS-WLAN-Login
Benutzername @ 2.8.: Anna Mustermann
anna.must

Passwort ¢| TLS-WLAN-Kennwort

Klicken zum Anmelden l’ LOGIN

Wie melde ich michan?  Ohne Single Sign-On anmelden Passwort vergessen?

1.1 Passwort andern

Klicken fur Passwort-Anderung
N

Passwort dndern S WebUntis - Medienportal des
1QSH

| | Passwort andemn
Passwort andern

Andern Sie Ihr (abgelaufenes) Passwort.

Benutzername TLS-WLAN-Login
z.B.: Anna Mustermann
anna.must

Altes Passwort

ﬁ TLS-WLAN-Kennwort

Neues Passwort

‘J Wunsch-Kennwort eintippen

Neues Passwort (Wiederholung)

h Wiederholung Wunsch-Kennwort

Klicken fur Passwortanderung [E> PASSWORT ANDERN
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1.2 Passwort schitzen

| Kontozugang schitzen \

n} Klicken Sie, um lhr

Kontozugang schiftzen Passwort zu schiitzen!

Jeder vergift mal das Passwort. Schiitzen Sie sich und aktivieren Sie die
Maglichkeit ihr Passwort erneuern zu kénnen.

Benutzername TLS-WLAN-Login
z.B.: Anna Mustermann
! anna.must [} !
Passwort

TLS-WLAN-Kennwort bzw.
‘E’ gewahltes Wunsch-Kennwort

Klicken [E’ WEITER

Kontozugang schiitzen

Jeder vergiBt mal das Passwort. Schitzen Sie sich und aktivieren Sie die
Maoglichkeit ihr Passwort erneuern zu kdnnen.
Benutzername

anna.must

Passwort

Wiederherstellungsoptionen aktivieren

el Eingabe der personlichen

| E-Mail-Adresse

E-Mall (Wiederholung)

‘B Wiederholung der E-Mail-Adresse

Klicken ?
ABBRECHEN PEICHERN
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2. Anmeldung in der Nextcloud nexcow

Nextcloud ist eine freie Software fur das Speichern, Synchronisieren und Teilen von Daten auf
einem Server der Stadt NeumUnster.

ox ' ' 1§
Nextcloud B \-:

Open-Xchange GeoGebra - Classic Nextcloud Dudle - Termine & llias Google
Weboberfliche ':‘ Umfragen )

mail.schule.neumue portal.schule.neumu disk schule.neumue. ISl portal.schule.neumu. e www.schule.neumu www.google.de
4 L % \

2.1 Ordner anlegen

oQo m 4 @ ¢ @
M Alle Dateien +* + @ Klicken

@ Akwelle

A A *

S

24
..(

/orhanden

@ Exerne Speicher Keine Dat

I Alle Dateien o g
@ Axuelle £ Datei nocnlacen
& Fovorier m e oone @) Kiicken

. b) gewlinschte Ordnerbezeichnung eintippen
- B3 Diegramm 2B.:BGW 16

B Neve Textoste c) mit Enter bestatigen

< B Dorumer
&’ B adelle
% B Prazentat
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2.2 Ordner mit anderen Schulerinnen und Schilern oder Lehrkraften teilen

oQo m 4 w a 2 @
I Ale Dateien @ oL u=
G: Aktuelle
e 7 - Bew 16 Klicken ¢ 0 KB vor 3 Minuten
& MitDir gete
# + HH . X
i i BGW 16 [
B o S S
Teilen
a) Klicken
b) Nachnahmen der gesuchten Person e e oder E-MalbAdresse..
eintippen, bis dieser angezeigt wird ‘ o
c) Person durch Anklicken auswahlen

Dieses Verfahren koénnen Sie fur beliebig viele weitere Schuler/innen oder Lehrkrafte
wiederholen.

Aktivitaten Kommentare Teilen

Name, Federated-Cloud-ID oder E-Mail-Adresse.. 1

Heiko Trommer ™ kann bearbeiten

o Julius Angres kann bearbeiten

2.3 Rechte-Vergabe fur geteilte Ordner

- x
BGW 16 ()
_ 5 en QTag
A aten mentare Teilen
e, Federated-Cloud-ID oder E-Mail-Adresse.. 1
Heiko Trommer M kann bearbeiten e h Klicken

™ Lehrkraft HAT das entsprechende Recht, z.B. um Dateien zu Idschen (7)
Lehrkraft HAT das entsprechende Recht NICHT, z.B. um ein Ablaufdatum zu setzen (8)
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Heiko Trommer ¥ kann bearbeiten
o Julius Angres & n weiterteilen
V| n erstellen
[Linkteilen -

Klicken, um Recht zu entziehen # ann I5schen

Klicken, um Recht zu vergeben E’ Setze ein Aolaufoatum

Dieses Verfahren kénnen Sie fir beliebig viele weitere Personen wiederholen.

2.4 weitere Aktivitaten in Ordnern

oo m 4 @ a ¢« @
I Ale Dateien f + s
@ Asele m Grok

K Fovorie - BGW 16 h Klicken 0 KB vor 3 Minuten

B Alle Dateien i BGW 16 «§ + @ Klicken

@ Axwe # Detei hochlace

* Coorie Bm Neuer Orcner ‘n Aktivitat durch Klicken auswahlen,
z.B. Unterordner fur ein Fach erstellen

Diagramm (vgl. Pfeil 3 auf Seite 2)

< gete

< B Ookume

J’ ara ar aine Tabelle

N Tez B Prese

(8 Sicerne Speiche Dat 3

I
M

R ‘E Klicken, um weitere Dateien im
Unterordner (hier: WIN) zu erstellen
bzw. hochzuladen
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2.4.1Dateien erstellen

ot BGW 16 WIN +

I»
©
U
T

B Dokument ‘3 a) Klicken

b) gewtinschte Dateibezeichnung eintippen
z.B.: Kontakt_ZIE
B pracentation ¢) mit Enter bestatigen

Es offnet sich in lhrer Nextcloud in diesem Fall der ONLYOFFICE (Document Editor) zum
Erstellen eines (Text)Dokumentes (hier: Kontakt_ZIE).

¢ @
Ubergehen

Klicken zum Speichern 15  zooumen

= @ A 1 Av E-E-E-2a X BB@O&K@ EB:DS'I’A =
- 8/ vu e arAavao [EHEIams O®f BAE BN Kein Abstanc @
- L T 100U S 2 ‘. s ° 7 0 2 LRI RO AN Zedlenabstand

(L)) Matrtach 115 n

- @ gewunschten Text eingeben W e
Liebe BGWY 16, Kein Abstand 2wischen Absatzen

geicher Formatenng

Sie konnen mich bel Fragen oder Anliegen unter meiner folgenden Dienst-E-Mail ereichen

Hinteegrunatarbe

B

WIN +

E Kontake_ZIE doc 11KB  vor 6 Minuten

2.4.2 Dateien hochladen

I BGW 16 WIN - @ Klicken
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Organisieren ¥  Neuer Ordner = v [ @
..‘..I Name ~
4 Bibliotheken
. Abi_Lernlisten_docx
k= Bilder
< Dokumente . Abi_Lernlisten_pdf
J‘ Musik SQL_Selbstiernen_Online.pdf
B Videos

Q gewunschte Datei durch Klicken auswahlen

* Hemnetzgruppe
‘E Scrollbalken bewegen, um zum gewunschten Ordner zu gelangen

1% Computer
ﬂ, system (C:) ) o
(4 daten (D:) Ordner auswabhlen, in dem gewunschte Datei liegt
& audio-scan (E:)
. cacheins (F:)
g future-win10 (G:)
a [T | o
Dateiname: ISQL_Serstlemen_Onlme.pdf :I IAlle Dateien (*.") :I
Klicken al Offnen I Abbrechen |
V/

oo m 4 a ¢ @
M Alle Dateien s BGW 16  WIN o+ H
@ Akwelle O — GroRe Geandert
* E Kontakt_ZIE.doc KB vor 2 Stunden
< SQL_Selostlernen_Online.paf 25KB n ein paar Sekun
<

2.4.3 Dateien/ Ordner verschieben oder kopieren, herunterladen oder I6schen

% BG WIN + 1

O ame GrolRe Geandert
E Kontakt_ZIE.doc B vor 2 Stunden

SQL_Selostlernen_Online pdf 25 KB vor 3 Minuten
Datei / Ordner auswahlen

mit Hackchen setzen E} Testxls 5KB  Gerade eben
durch Anklicken

% WIN + 1
O 1 Datei [# Verschieben oder kopieren §, Herunterladen 6KB ~ w Ldsche "W
E Kontake_ZIE doc E j 2 Stunden
Auswahl der Aktion durch Klicken
SQL_Selbstlernen_Online paf auf eine der maglichen Optionen sor 7 Minuten
- Verschieben oder kopieren
_ - Herunterladen "
u est.xis _ Léschen B vor 4 Minute
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